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1. Общие положения
1.1 Общие сведения об аккредитации
1. Аккредитация проводится ГлавУпДК при МИД России.
2. Настоящие условия аккредитации основаны на Положении о закупках ГлавУпДК при МИД России и Положении об аккредитации ГлавУпДК при МИД России.

3. Аккредитующий орган: Аппарат Единой конкурсной комиссии ГлавУпДК при МИД России, адрес: 119034, г. Москва, улица Пречистенка, д. 20, кабинет 101, контактный телефон +7 (495) 637-21-69 Контактное лицо: Заместитель руководителя Аппарата Единой конкурсной комиссии  ГлавУпДК при МИД России Замараев Андрей Александрович.
4. Аккредитация проводится с целью определение перечня организаций, наиболее квалифицированно осуществляющих поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в сферах, приведенных в пункте 1.2., необходимых Заказчику, с целью дальнейшего их привлечения для участия в процедурах закупки, в том числе с ограниченным участием.

1.2 Перечень видов работ (услуг) для аккредитованных субъектов 
1. Услуги гостиниц и аналогичных мест проживания (код 5510000);

2. Проживание туристов (код 6350180).

1.3 Прочие положения

1.3.1. Заявитель самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на аккредитацию, при этом Аккредитующий орган по таким расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов аккредитации.
1.3.2. Аккредитующий орган обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от заявителей сведений, в том числе содержащихся в заявках на аккредитацию. 
1.3.3. Аккредитующий орган вправе отклонить заявку на аккредитацию, если он установит, что заявитель прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил сотруднику Заказчика, вознаграждение в любой форме: работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие решения по аккредитации
1.3.4. Аккредитующий орган оставляет за собой право отклонить все заявки и прекратить процесс аккредитации в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед заявителями, которым такое действие может нанести ущерб.
2. Порядок проведения аккредитации. Инструкции по подготовке заявок

2.1 Общий порядок проведения аккредитации
2.1.1. Настоящие Условия аккредитации опубликованы на сайте Заказчика www.updk.ru.
2.1.2. В аккредитации может принять участие любое юридическое лицо, физическое лицо (индивидуальный предприниматель).
2.1.3. Заявители готовят заявки на аккредитацию в соответствии с настоящими Условиями аккредитации и представляют их по рабочим дням с 9 до 17 часов московского времени до 17:00 часов «30» сентября 2014 года по адресу: 119034, г. Москва, ул. Пречистенка, д. 20.
2.2 Подготовка заявок на аккредитацию
2.2.1. Общие требования к заявке на аккредитацию
2.2.1.1 Заявитель должен подготовить заявку на аккредитацию, включающую:

1) Заявление на аккредитацию по Форме 1 и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящих Условиях аккредитации;

2) Формы 2-7, включающие сведения о заявителе, требуемые в соответствии с настоящими Условиями аккредитации;
3) Документы, подтверждающие соответствие заявителя требованиям настоящих Условий аккредитации.

2.2.1.2 Заявитель имеет право подавать заявки на аккредитацию по любым направлениям, которым соответствует его сфера деятельности.
2.2.1.3 Каждый документ, входящий в заявку на аккредитацию должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица организации без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности. В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к заявке на аккредитацию.
2.2.1.4 Каждый документ, входящий в заявку на аккредитацию, должен быть скреплен печатью заявителя. 

2.2.1.5 Требования пункта 2.2.1.4. не распространяется на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

2.2.1.6 Все документы, входящие в заявку на аккредитацию, должны быть сшиты и пронумерованы, а также иметь опись представляемых документов с указанием номеров страниц. Если заявка состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.

2.2.1.7 Заявитель также должен подготовить одну копию заявки на аккредитацию. Копия заявки подготавливается путем ксерокопирования оригиналов каждого документа, входящего в заявку на аккредитацию после их подписания и заверения печатью, а также нанесения сквозной нумерации страниц, но перед сшиванием.

2.2.1.8 Никакие исправления в тексте заявки на аккредитацию не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица заявителя, расположенной рядом с каждым исправлением.

2.2.2. Требования к сроку действия заявки на аккредитацию
2.2.2.1 Заявка на аккредитацию действительна в течение срока, указанного заявителем в заявлении на аккредитацию, не менее чем 1 (один) год со дня, следующего за днем подачи заявки на аккредитацию в Аккредитующий орган.
2.2.2.2 Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения заявки на аккредитацию.

2.2.3. Требования к языку заявки на аккредитацию
2.2.3.1 Все документы, входящие в заявку на аккредитацию, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

2.2.3.2 Документы, оригиналы которых выданы заявителю третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод таких документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Аккредитующий орган будет принимать решение на основании перевода.

2.2.3.3 Аккредитующий орган вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

2.2.4. Разъяснение Условий аккредитации
2.2.4.1 Заявители вправе обратиться в Аккредитующий орган с запросом на разъяснения настоящих Условий аккредитации. Запросы на разъяснение Условий аккредитации должны подаваться в письменной форме за подписью уполномоченного на осуществление таких действий от имени заявителя лица.

2.2.4.2 Аккредитующий орган обязуется в разумный срок подготовить ответ на запрос, который был получен не позднее, чем за 10 (десять) дней до истечения срока приема заявок на аккредитацию (пункт 2.1.3.). 

2.2.5. Внесение изменений в Условия аккредитации и продление срока окончания приема заявок

2.2.5.1 Аккредитующий орган не позднее, чем за 10 (десять) дней до истечения срока приема заявок на аккредитацию (подпункт 2.1.3.) вправе внести поправки в настоящие Условия аккредитации, разместив их на сайте Заказчика.

2.2.5.2 При необходимости Аккредитующий орган может продлить срок приема заявок на аккредитацию (пункт 2.1.3.), разместив информацию об этом на сайте Заказчика.

2.3 Требования к заявителям. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

2.3.1. Требования к субъектам аккредитации
2.3.1.1 Для того, чтобы получить статус аккредитованного, заявитель должен отвечать следующим обязательным требованиям:

2.3.1.2 Заявитель должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договоров в соответствии с перечнем видов работ (услуг), указанном в пункте 1.2. (должен быть зарегистрирован в установленном законом порядке).
2.3.1.3 Предмет договоров в соответствии с перечнем видов работ (услуг), указанном в пункте 1.2. должен соответствовать целям, задачам, и видам деятельности, отраженным в учредительных документах заявителя.
2.3.1.4  Заявитель должен соответствовать требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, оказание услуг в соответствии с перечнем видов работ (услуг), указанном в пункте 1.2
2.3.1.5 Заявитель не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находиться в процессе ликвидации, на имущество заявителя не должен быть наложен арест, экономическая деятельность заявителя не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи заявки на аккредитацию.
2.3.1.6 Заявитель должен соответствовать требованию об отсутствии у него просроченной задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25 % (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов заявителя по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, предшествующий дате подачи заявки на аккредитацию. 
2.3.1.7 Заявитель должен обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом выполнения аналогичных договоров, управленческой компетентностью и деловой репутацией, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые), в том числе:
a) иметь опыт выполнения аналогичных работ, оказания аналогичных услуг не менее 2 лет (оцениваются успешно реализованные аналогичные проекты, отзывы заказчиков) в соответствии с Формой 3 «Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров»; 
b) иметь высокий уровень деловой репутации (представить не менее 5 отзывов Заказчиков по завершенным проектам);
c) иметь действующие договоры управления гостиничными объектами в соответствии с Формой 6 «Сведения о текущих контрактах»;
d) иметь опыт обслуживания международных мероприятий (саммиты, конгрессы, соревнования международного уровня и т.п.);
e) иметь опыт управления и запуска (реконструкции, строительства) гостиничных комплексов  не менее 100 номеров,  включающих деловую, развлекательную и оздоровительную инфраструктуру;
f) иметь опыт открытия и управления гостиницами за рубежом;
g) иметь опыт работы с государственными структурами;
h) иметь квалифицированный персонал, связанный с управлением  открытия и операционной деятельности средств размещения – не менее 5 человек; 
i) руководители и/или ключевые менеджеры компании должны обладать знанием и опытом эффективной работы на гостиничном и туристском рынках не менее 5 лет;
j) не иметь не исполненных предписаний контрольных и надзорных органов;
k) не иметь наложения административного наказания в виде дисквалификации к руководителям юридического лица, индивидуальному предпринимателю в течение трех лет, предшествующих дню подачи заявления на аккредитацию;
l) руководитель заявителя не должен иметь непогашенную судимость.
m) иметь высокий уровень финансовой устойчивости и платежеспособности (определяется в соответствии с Методикой определения финансовой устойчивости и платежеспособности организации, разработанной ПЭУ ГлавУпДК при МИД России, приведенной в Приложении 7);
2.3.1.8 Заявитель не должен числиться в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», не должен иметь каких-либо рекламаций вследствие неисполнения договорных обязательств и отрицательных отзывов.
2.3.2. Требования к документам, подтверждающим соответствие заявителя установленным требованиям

2.3.2.1 В связи с вышеизложенным заявитель должен включить в состав заявки на аккредитацию следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

2.3.2.1.1. Документы, подтверждающие правоспособность заявителя:
1) Оригинал или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (аналогичного документа для индивидуальных предпринимателей), выданной соответствующим подразделением Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 (шестьдесят) дней до даты подачи заявки на аккредитацию.

2) Нотариально заверенную копию свидетельства о регистрации заявителя в качестве юридического лица (индивидуального предпринимателя), подтверждающего регистрацию заявителя на территории Российской Федерации (для юридических лиц, зарегистрированных до 1 июля 2002 года дополнительно свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц).

3) Нотариально заверенную копию устава в действующей редакции (для юридических лиц).

4) Заверенные заявителем копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявку на аккредитацию. Если заявка  на аккредитацию подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность.

5) Заявление за подписью руководителя о том, что на момент подачи заявки на аккредитацию организация не находится в стадии банкротства или ликвидации, не является ограниченной в правовом отношении в соответствии с действующим законодательством.

6) Нотариально заверенные копии действующих лицензий, разрешений и допусков на выполнение работ (оказание услуг), вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые у заявителя есть лицензия или соответствующий допуск к определенному виду или видам работ, выданный саморегулируемыми организациями.

7) Анкету по установленной в настоящей форме — Анкета заявителя (Форма 2).

2.3.2.1.2. Документы, подтверждающие финансовую устойчивость заявителя:

1) Копии Бухгалтерского баланса и Отчета о финансовых результатах с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы за два последних завершенных отчетных периода, предшествующих дате подачи заявки на аккредитацию (2012г., 2013г.). Для организаций применяющих УСН: копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы за завершившийся отчетный период текущего года, а так же за 2* предыдущих года (в случае отсутствия отчетности за предыдущие годы необходимо представлять декларации за все периоды текущего года)   
*- организации, применяющие УСН, зарегистрированные до 2011 года; представляют копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы за завершившийся отчетный период текущего года, а так же за 3 предыдущих года (в случае отсутствия отчетности за предыдущие годы необходимо представлять декларации за все периоды текущего года); 
2) Заявление за подписью руководителя об отсутствии у заявителя задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды.

3) Оригинал или нотариально заверенная копия справки из ИФНС по месту регистрации заявителя об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов в бюджеты всех уровней или оригинал (нотариально заверенная копия) справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, выданные не ранее чем за 30 дней до даты подачи заявки на аккредитацию.

4) Заключения аудиторской проверки за последние 2 года в случаях, когда проведение аудиторской проверки в соответствии с законодательством Российской Федерации обязательно для заявителя, а также в случае наличия заключения аудиторской проверки при проведении заявителем добровольного аудита.

5) Оригинал или заверенную заявителем копию референции обслуживающего банка или справки об открытии счета.

2.3.2.1.3.Документы, подтверждающие квалификацию заявителя:

a) оригинал справки о выполнении аналогичных работ, оказания аналогичных услуг не менее 2 лет по установленной в настоящими Условиями аккредитации форме  «Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров» (Форма 3) с приложением отзывов, рекомендаций или других документальных доказательств выполнения аналогичных договоров.

b) сведения о текущих контрактах (Форма 6).
c) отзывы о компании от Заказчиков, партнеров, профессиональных ассоциаций и т.п.
d) оригинал справки в произвольной форме и отзывы, подтверждающие опыт открытия гостиницы за рубежом.
e) оригинал  справки в произвольной форме об опыте Заявителя в области обслуживания международных мероприятий (саммиты, конгрессы, соревнования международного уровня и т.п.). 
f) оригинал справки, подтверждающей наличие у заявителя соответствующих квалифицированных собственных кадровых ресурсов с предоставлением документов, подтверждающих квалификацию заявленных специалистов (копии дипломов, свидетельств, аттестатов, сертификатов, грамот) (Форма 5). 
g) копии Формы РСВ-1 ПФР  за последние два отчетных периода, предшествующих дате подачи заявки на аккредитацию, для подтверждения сведений о штатной численности и квалификации персонала заявителя.
h) оригинал справки об участии в судебных разбирательствах за последние 5 лет  (Форма 7).
i) оригинал справки в произвольной форме о привлечении к административной ответственности, наличии неисполненных предписаний контрольных и надзорных органов.

j) нотариально заверенные копии действующих полисов страхования профессиональной ответственности заявителя (при наличии).
k) оригинал справки в произвольной форме о проведении работ, разработке концепции, консультационному сопровождению и т.п. гостиничных объектов, находящихся в государственной (федеральной, региональной или муниципальной) собственности.
l) оригинал справки в произвольной форме об опыте работы на гостиничном и туристском рынках руководителей и / или ключевых менеджеров Заявителя с приложением копий соответствующих разделов трудовой книжки или иных подтверждающих документов.
m) оригинал справки в произвольной форме, подтверждающей опыт открытия и/ или управления гостиничным объектом не менее 100 номеров, с указанием характеристик этого гостиничного объекта.
n) презентация опыта работ Заявителя в гостиничной сфере.
2.3.2.1.4. Иные документы, которые, по мнению заявителя, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

2.3.2.2 Все указанные документы прилагаются заявителем к заявке на аккредитацию.

2.3.2.3 В случае, если по каким-либо причинам заявитель не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения в Аккредитующий орган о соответствии заявителя данному требованию.

2.4 Подача заявок на аккредитацию и их прием

2.4.1. Перед подачей заявки на аккредитацию, заявка и ее копия должны быть соответственно прошиты, пронумерованы, на титульном листе должно быть указано наименование заявителя и сделана пометка «оригинал» и «копия».
2.4.2. Заявители должны обеспечить доставку своих заявок на аккредитацию в срок, и по адресу, указанному в п. 2.1.3. настоящих Условий. 

2.4.3. Аккредитующий орган заканчивает принимать заявки в срок, указанный в пункте 2.1.3. Заявки на аккредитацию, доставленные позже установленного выше срока, приниматься не будут, либо будут отклонены  без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

2.4.4. Аккредитующий орган выдает расписку лицу, доставившему заявку на аккредитацию, о ее получении с указанием времени получения.

2.5 Рассмотрение заявок на аккредитацию
2.5.1 Рассмотрение заявок на аккредитацию осуществляется Единой конкурсной/аукционной комиссией Заказчика после проверки всех сведений и документов Отделом безопасности.
2.5.2 При рассмотрении заявок на аккредитацию Комиссия может запросить у заявителей разъяснения или дополнения их заявок, в том числе представления отсутствующих документов. 

2.5.3 По результатам рассмотрения заявок на аккредитацию Комиссия отклоняет заявки, которые:

1) в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящих Условий аккредитации;

2) поданы заявителями, которые не отвечают требованиям настоящих Условий аккредитации;

3) поданы заявителем в объеме, не соответствующем требованиям настоящих Условий аккредитации.
2.5.4 В случае обнаружения предоставления в заявке на аккредитацию недостоверных сведений на любом этапе её рассмотрения - такая заявка отклоняется.

2.6 Уведомление аккредитованных субъектов
2.6.1 Решение об аккредитации организации принимается Единой конкурсной/аукционной комиссией с учетом заключения Отдела безопасности при условии соответствия заявителя всем установленным условиям аккредитации по соответствующему направлению в течение тридцати календарных дней с даты окончания приема заявок на аккредитацию, указанной в пункте 2.1.3 настоящих Условий аккредитации. Решения оформляются соответствующими протоколами.
2.6.2 Всем заявителям, подавшим документы, в пятидневный срок после принятия Комиссией соответствующего решения направляется письмо-уведомление. 
2.6.3 Письмо-уведомление о присвоении статуса аккредитованного участника процедур закупок является документом, позволяющим организации участвовать в процедурах закупки с ограниченным участием, проводимых ГлавУпДК при МИД России, по соответствующему направлению.
2.6.4 Аккредитованные организации вносятся в Реестр аккредитованных участников процедур закупок по соответствующему направлению, который размещается на сайте Заказчика.

2.6.5 Аккредитованные участники процедур закупок в случае изменения формы собственности, юридического или фактического адреса и других данных, в соответствии с которыми они были аккредитованы, должны своевременно направлять Заказчику обновленные сведения. В случае несоблюдения аккредитованным участником процедур закупок требований настоящего раздела – участник может быть не допущен до участия в процедуре закупки и/или лишен статуса аккредитованного участника процедур закупок при ГлавУпДК при МИД России.
3. Образцы основных форм документов, включаемых в заявку на аккредитацию
3.1 Заявление на аккредитацию (Форма 1)
3.1.1. Форма заявления на аккредитацию
начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Условия аккредитации участников процедур закупок в области оказания и продвижения гостиничных услуг, связанных с сопровождением деятельности гостиничных объектов, включенных в перечень, утверждаемый ГлавУпДК при МИД России, опубликованные на сайте Заказчика, и принимая установленные в них требования и условия аккредитации,

________________________________________________________________________,

(полное наименование заявителя с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу:

________________________________________________________________________,

(юридический адрес заявителя)

предлагает аккредитовать его на выполнение следующих работ (услуг) для ГлавУпДК при МИД России:

________________________________________________________________________

(перечень видов работ (услуг), которые может выполнять заявитель)
	№№
	Код работ ( услуг) по классификатору
	Вид работ

	
	
	


Настоящее заявление на аккредитацию с прилагаемыми документами является подтверждением соответствия заявителя установленным в Условиях аккредитации требованиям, и действует до «____»_______________________года.
Настоящим заявлением __________________________________________________________,

                                                  (полное наименование заявителя с указанием организационно-правовой формы)

подтверждает, что:

а)
руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель в течение трех лет, предшествующих дню подачи заявления на аккредитацию не имеет административных наказаний в виде дисквалификации;

б)
не был привлечен к административной ответственности в сфере строительства за год, предшествующий дню подачи заявления на аккредитацию;

в) руководитель не имеет непогашенную судимость
Данное заявление подается с пониманием того, что Аккредитующий орган и Заказчик:

· не отвечают и не имеют обязательств по нашим расходам, связанным с участием в аккредитации;

· оставляют за собой право принять или отклонить любую заявку на аккредитацию в соответствии с Условиями аккредитации.
Приложение: документы, подтверждающие соответствие заявителя установленным требованиям —  на ____ л.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

3.1.2. Инструкции по заполнению

3.1.2.1 Заявление следует оформить на официальном бланке Заявителя. Заявитель присваивает заявлению дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3.1.2.2 Заявитель должен указать срок действия заявления на аккредитацию не менее 1 года.

3.1.2.3 Заявление должно быть подписано уполномоченным лицом заявителя и скреплено печатью.
3.2 Анкета заявителя (Форма  2)
3.2.1. Форма Анкеты заявителя 
начало формы

Приложение 1 к заявлению на аккредитацию
от «____»_____________ г. №__________

Анкета заявителя
Наименование и адрес заявителя: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения о заявителе


	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование заявителя
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Какая сделка для заявителя (свыше какой суммы) является крупной согласно законодательству или учредительным документам заявителя
	

	4. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	5. 
	ИНН заявителя
	

	6. 
	Юридический адрес
	

	7. 
	Почтовый адрес
	

	8. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	9. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета заявителя в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	10. 
	Телефоны заявителя (с указанием кода города)
	

	11. 
	Факс заявителя (с указанием кода города)
	

	12. 
	Адрес электронной почты заявителя
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя заявителя, имеющего право подписи согласно учредительным документам заявителя, с указанием должности и контактного телефона
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица заявителя с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы
3.2.2. Инструкции по заполнению

3.2.2.1. Заявитель приводит номер и дату заявления на аккредитацию, приложением к которому является данная анкета.

3.2.2.2. Заявитель указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3.2.2.3. Заявители должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

3.3 Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (Форма 3)
3.3.1. Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 2 к заявлению на аккредитацию
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес заявителя: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (№ договора, предмет договора, объем и состав работ, описание основных условий договора)
	Роль (генподрядчик, соисполнитель) и объем услуг по договору, %
	Сумма всего договора по завершении или на дату присуждения текущего договора/ причитающейся доли договора с НДС, руб.
	Сведения о рекламациях по перечислен-ным договорам/ наличие отзывов Заказчиков

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный 2012 год
	
	х
	

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный 2013 год
	
	х
	

	ВСЕГО
	
	х
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

3.3.2. Инструкции по заполнению

3.3.2.1. Заявитель приводит номер и дату заявления на аккредитацию, приложением к которому является данная справка.
2.3.2.2. Заявитель указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

2.3.2.3. В этой форме заявитель указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по видам работ (услуг), приведенных в пункте 1.2. Условий аккредитации.
2.3.2.4. В столбце «роль» заявитель должен обязательно указать: 
- в качестве генподрядчика или соисполнителя он выступал в данном договоре.
2.3.2.5. Следует указать не менее одного, но не более десяти аналогичных договоров. Заявитель может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

2.3.2.6. Заявитель может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

3.4 Справка о материально-технических ресурсах (Форма 4)
3.4.1. Форма Справки о материально-технических ресурсах

начало формы

Приложение 3 к заявлению на аккредитацию
от «____»_____________ г. №__________

Справка о материально-технических ресурсах

-------------------------------------------------

Наименование и адрес заявителя: _________________________________

	№

п/п
	Наименование 
	Основные технические характери-стики
	Место-нахождение
	Право собствен-ности или иное право (хозяйственного ведения, оператив-ного управле-ния)
	Количество, шт
	Приме-чания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

3.4.2. Инструкции по заполнению

3.4.2.1. Заявитель приводит номер и дату заявления на аккредитацию, приложением к которому является данная справка.

3.4.2.2. Заявитель указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3.4.2.3. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые заявитель считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения возможных договоров с Заказчиком 
3.5 Справка о кадровых ресурсах (Форма 5)
3.5.1. Форма Справки о кадровых ресурсах

начало формы

Приложение 4 к заявлению на аккредитацию 

от «____»_____________ г. №__________

Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес заявителя: _________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный инженер, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (профильные специалисты, обладающие опытом выполнения аналогичных видам аккредитации работ (услуг))

	1. 
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. 

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

3.5.2. Инструкции по заполнению

3.5.2.1. Заявитель приводит номер и дату заявления на аккредитацию, приложением к которому является данная справка.

3.5.2.2. Заявитель указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3.5.2.3. В таблице-2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате заявителя.

3.5.2.4. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

3.5.2.5. К данной таблице должны быть приложены копии документов, подтверждающих квалификацию заявленных специалистов (дипломов, аттестатов, свидетельств, сертификатов).
3.6 Краткие сведения об обязательствах по текущим контрактам и незавершенным работам (Форма 6)
3.6.1.
Форма Кратких сведений об обязательствах по текущим контрактам и незавершенным работам
начало формы

Приложение 5 к заявлению на аккредитацию
от «____»_____________ г. №__________

Краткие сведения об обязательствах по текущим контрактам и незавершенным работам
Наименование и адрес заявителя: _________________________________

	№
п/п
	Наименование контракта
	Стоимость
	Предполагаемая дата завершения

	1
	
	
	

	2
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

3.7 Репутация (участие в судебных разбирательствах) (Форма 7)

3.7.1.
Форма Репутации (участия в судебных разбирательствах)

начало формы

Приложение 6 к заявлению на аккредитацию
от «____»_____________ г. №__________

Репутация (участие в судебных разбирательствах)

Наименование и адрес заявителя: _________________________________

	№
п/п
	Год
	Решение в ПОЛЬЗУ или ПРОТИВ заявителя
	Наименование клиента, основание для тяжбы, предмет спора
	Оспариваемая сумма (текущая стоимость, млн.руб.)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4. МЕТОДИКА ОПРЕДЕЛЕНИЯ ФИНАНСОВОЙ УСТОЙЧИВОСТИ И ПЛАТЕЖЕСПОСОБНОСТИ ОРГАНИЗАЦИЙ (Приложение 7).

Определение финансовой устойчивости и платежеспособности организаций проводится по данным бухгалтерского учета на основании расчетов на последнюю отчетную дату следующих показателей:
Основные:

1) коэффициент обеспеченности собственными средствами;
2) коэффициент текущей ликвидности;

Дополнительные:

3) коэффициент автономии;
4) рентабельность активов;
5) рентабельность продаж.

Основные показатели

1. Значение показателя "Коэффициент обеспеченности собственными средствами" (К_осс) определяется как отношение разности между величиной собственного капитала и величиной внеоборотных активов к величине оборотных активов.

Показатель К_осс рассчитывается по формуле:
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,

где 

КР – итого по разделу III «Капитал и резервы» с.1300 Бухгалтерского баланса;

ВА – итого по разделу I «Внеоборотные активы» Бухгалтерского баланса;

ОА – итого по разделу II «Оборотные активы» с.1200 Бухгалтерского баланса.

Показатель К_осс должен быть не менее среднеотраслевого коэффициента по данным Росстата.

2. Значение показателя «Коэффициент текущей ликвидности»  (К_тл) определяется как отношение фактической стоимости находящихся в наличии оборотных активов (средств), в том числе запасов, готовой продукции, денежных средств, дебиторских задолженностей, незавершенного производства и т.д. к краткосрочным пассивам (обязательствам).

Показатель К_тл рассчитывается по формуле:
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где 

ОА – итого по разделу II «Оборотные активы» с.1200 Бухгалтерского баланса;

КО – итого по разделу V «Краткосрочные обязательства» с.1500 Бухгалтерского баланса

Предельные значения К_тл – не менее 1
Дополнительные показатели
3. Значение показателя «Коэффициент автономии» определяется как отношение величины собственных средств к итогу баланса предприятия.

Показатель К_ав рассчитывается по формуле:
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где

КР – итого по разделу III «Капитал и резервы» с.1300 Бухгалтерского баланса;

А – активы, итог Бухгалтерского баланса, с.1600.

Показатель К_ав должен быть не менее среднеотраслевого коэффициента по данным Росстата.

4. Рентабельность активов (Р_а) определяется как отношение чистой прибыли к величине активов.

Показатель Р_а рассчитывается по формуле:
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где 

ЧП – чистая прибыль, с.2400 отчета о прибылях и убытках,

А – активы, итог Бухгалтерского баланса, с.1600.


Показатель рентабельности активов за отчетный период должен иметь положительную динамику по сравнению с показателем за предыдущий период.
5. Рентабельность продаж (Р_п) определяется как отношение чистой прибыли к выручке.

Показатель Р_а рассчитывается по формуле:
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где 

ЧП – чистая прибыль, с.2400 отчета о прибылях и убытках,

В – выручка, с.2110 отчета о прибылях и убытках.


Показатель рентабельности продаж за отчетный период должен иметь положительную динамику по сравнению с показателем за предыдущий период.

При соответствии основных показателей анализируемых компаний установленным предельным значениям, предпочтение отдается компании, имеющей более высокие дополнительные показатели.
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